ПАМЯТКА МАГИСТРА ЗАОЧНОЙ КЛАССИЧЕСКОЙ ФОРМЫ ОБУЧЕНИЯ 

1 КУРС

Календарь магистра  заочной формы обучения на 1 семестр  
· прослушивание учебных занятий (теоретическое обучение) в течение всего  семестра – согласно расписанию;
· определение тематики выпускной квалификационной работы (ВКР) –   в течение всего семестра;
· сдача экзаменов и зачетов – в соответствии с графиком учебного процесса;
· каникулы – в соответствии с графиком учебного процесса.


Календарь магистра  заочной формы обучения на   2 семестр  
· посещение учебных занятий (теоретическое обучение) в течение всего  семестра – согласно расписанию;
· прохождение производственной практики с последующим предоставлением отчета по практике (требования и форма отчета будет представлена на установочной конференции);
· обсуждение с научным руководителем темы ВКР; по итогам обсуждения необходимо написать заявление о закреплении темы ВКР и  руководителя ВКР (бланк можно взять в отделе аспирантуры и магистратуры)  - не позднее 05 июля;
· составление Индивидуального плана научно-исследовательской работы студента - ИПНИРС (бланк взять в отделе аспирантуры и магистратуры) с обязательным последующим его предоставлением в отдел аспирантуры и магистратуры – не позднее 10 июля;

заявление на тему ВКР и ИПНИРС заполняются от руки!  

· утверждение темы ВКР, руководителя ВКР и ИПНИРС на заседании выпускающей кафедры  с последующим выходом приказа ректора – не позднее 10 июля;
· написание отчета по научно-исследовательской работе за текущий семестр (отчет посвящен составлению библиографического списка литературы по тематике ВКР и написанию первых параграфов теоретической главы ВКР);
· сдача экзаменов и зачетов – в соответствии с графиком учебного процесса;
· каникулы – в соответствии с графиком учебного процесса;
· написание отчета по научно-исследовательской работе за текущий семестр.

ИПНИРС - официальный документ. Он составляется в соответствии с нормативными документами Министерства образования и науки РФ. Его выполнение контролируется научным руководителем, выпускающей кафедрой и отделом аспирантуры и магистратуры института. 
Алгоритм работы с ИПНИРС:
После получения в отделе аспирантуры и магистратуры бланка ИНПИРС студент вместе со своим руководителем ВКР обязан  заполнить его 1-2 страницы, в  том числе позиции пояснительной записки к выбору темы ВКР, развернутый план ВКР, задание на научно-исследовательскую работу на второй семестр.  
Далее студент начинает работать над теоретической частью ВКР в соответствии с заданием на второй семестр, которое прописано в ИПНИРС. Второй семестр посвящен составлению библиографического списка литературы по тематике ВКР и составлению текста первых параграфов теоретической главы.	
В конце второго семестра руководителю ВКР предоставляется Отчет о научно-исследовательской работе (титул взять в отделе аспирантуры и магистратуры), который на титуле ставит свою подпись, выставляет оценку и заносит ее в соответствующий раздел ИПНИРС и в экзаменационную ведомость. Отчет с оценкой и подписью руководителя ВКР обязательно предоставляется в отдел аспирантуры и магистратуры!!!  


В ТЕЧЕНИЕ 2 СЕМЕСТРА (В ТРЕБУЕМЫЕ СРОКИ) В ОТДЕЛ АСПИРАНТУРЫ И МАГИСТРАТУРЫ  ОБЯЗАТЕЛЬНО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ПРЕДОСТАВЛЕНЫ СЛЕДУЮЩИЕ ДОКУМЕНТЫ:

1. Заявление на тему ВКР - не позднее 05 июля;
2. Заполненный в соответствующих графах Индивидуальный план научно-исследовательской работы - не позднее 10 июля;
3. Отчет по производственной практике, который является обязательным условием допуска к зачету.    
4. Отчет по  научно-исследовательской работе за 2 семестр  - не позднее последнего дня зачетно-экзаменационной сессии текущего семестра.


ОТСУТСТВИЕ В ОТДЕЛЕ АСПИРАНТУРЫ И МАГИСТРАТУРЫ ОТЧЕТА О НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ РАБОТЕ ОЗНАЧАЕТ УСЛОВНЫЙ ПЕРЕВОД НА СЛЕДУЮЩИЙ КУРС!
ЕСЛИ ОТЧЕТ НЕ БУДЕТ СДАН ДО КОНЦА ПЕРВОГО МЕСЯЦА СЛЕДУЮЩЕГО СЕМЕСТРА, СТУДЕНТ АВТОМАТИЧЕСКИ ОТЧИСЛЯЕТСЯ 
ИЗ ИНСТИТУТА!

_____________________________________________________________________________

Что представляет собой 
Отчет о научно-исследовательской работе за 2 семестр:

Это отдельный документ объемом от 25 до 35 страниц (шрифт Times New Roman, 12 шрифт, полуторный межстрочный интервал)  должен содержать следующие разделы:
· титульный лист (бланк в отделе дистанта);
· оглавление ВКР.
· введение с обязательными положениями:
· актуальность проблемы исследования: 1) научно-практическая (обусловленная запросами общественной практики); 2) научно-теоретическая (обусловленная недостаточностью знаний по данной проблеме).
· объект исследования – область научных исследований, которые формулируются для  данной научно-исследовательской работы. 
· предмет исследования, дающий направленность на новое знание об объекте, раскрытое в ходе работы над ВКР. 
· теоретические и методологические основы исследования.
· цель исследования ВКР.
· задачи исследования, в соответствии с целью и предметом исследования, направленные на пошаговое достижение цели.   
· гипотезы (общая, частные – если есть).
· методическое обеспечение исследования.
· практическая значимость результатов ВКР. 
·   краткое описание (фамилии авторов, годы, основные идеи) современного состояния проблемы;  обзор основных литературных источников по теме ВКР. 
· список литературы.
_____________________________________________________________________________

[bookmark: _Toc204596095]БОЛЕЕ ПОДРОБНАЯ ИНФОРМАЦИЯ О СОДЕРЖАНИИ И ЭТАПАХ ВЫПОЛНЕНИЯ ВКР ПРЕДСТАВЛЕНА В ПОЛОЖЕНИИ О ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ – ПРОГРАММАМ МАГИСТРАТУРЫ, КОТОРОЕ НАХОДИТСЯ В РАЗДЕЛЕ «ОБРАЗОВАНИЕ», «МАГИСТРАТУРА» НА САЙТЕ НАШЕГО ИНСТИТУТА.


Календарь магистра  заочной формы обучения на   3 семестр  
· посещение  учебных занятий  в течение всего  семестра – согласно расписанию;
· прохождение педагогической практики с последующим предоставлением Отчета по практике (требования и форма отчета будет представлена на установочной конференции); 
· в начале семестра в ИПНИРС заполняется задание на третий семестр (взять в отделе аспирантуры и магистратуры и после заполнения вернуть в отдел!) – не позднее 20 января; 
· написание отчета по научно-исследовательской работе за текущий семестр (отчет посвящен написанию последних параграфов теоретической главы ВКР);
· сдача экзаменов и зачетов – в соответствии с графиком учебного процесса;
· каникулы – в соответствии с графиком учебного процесса. 


В ТЕЧЕНИЕ 3 СЕМЕСТРА (В ТРЕБУЕМЫЕ СРОКИ) В ОТДЕЛ АСПИРАНТУРЫ И МАГИСТРАТУРЫ  ОБЯЗАТЕЛЬНО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ПРЕДОСТАВЛЕНЫ СЛЕДУЮЩИЕ ДОКУМЕНТЫ:
 
1. Задание на третий семестр по написанию ВКР - не позднее 20 января; 
2. Отчет о  научно-исследовательской работе за 3 семестр - не позднее последнего дня зачетно-экзаменационной сессии текущего семестр.
3. Отчет по педагогической практике, который является обязательным условием допуска к зачету.


Календарь магистра  заочной формы обучения на   4 семестр  
· посещение учебных занятий  в течение всего  семестра – согласно расписанию;
· прохождение научно-исследовательской практики с последующим предоставлением отчета по практике в отдел аспирантуры и магистратуры (руководителем этой практики является руководитель ВКР); 
· в начале семестра в ИПНИРС заполняется задание на четвертый семестр (взять в отделе аспирантуры и магистратуры и после заполнения вернуть в отдел!)  – не позднее 15 июня; 
· написание отчета по научно-исследовательской работе за текущий семестр (отчет посвящен составлению окончательного варианта теоретической главы (глав) ВКР, составлению плана эмпирического (экспериментального) исследования с описанием используемых методов и методик и сбору «сырых» результатов) - не позднее последнего дня зачетно-экзаменационной сессии текущего семестр;
· сдача экзаменов и зачетов – в соответствии с графиком учебного процесса;
· каникулы – в соответствии с графиком учебного процесса. 

Отчет по научно-исследовательской практике включает в себя теоретическую главу (теоретические главы) ВКР, описание методов и методик эмпирического (экспериментального) исследования. Отчет прилагается к ИПНИРС и является обязательным условием допуска к зачету.

 
В ТЕЧЕНИЕ 4 СЕМЕСТРА (В ТРЕБУЕМЫЕ СРОКИ) В ОТДЕЛ АСПИРАНТУРЫ И МАГИСТРАТУРЫ  ОБЯЗАТЕЛЬНО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ПРЕДОСТАВЛЕНЫ СЛЕДУЮЩИЕ ДОКУМЕНТЫ:
 
1. [bookmark: _GoBack]Задание на четвертый семестр по написанию ВКР - не позднее 15 июня; 
2. Отчет о  научно-исследовательской работе за 4 семестр - не позднее последнего дня зачетно-экзаменационной сессии текущего семестр;
3. Отчет по научно-исследовательской практике, который является обязательным условием допуска к зачету - не позднее последнего дня зачетно-экзаменационной сессии текущего семестр.
 


Календарь магистра  заочной формы обучения на   5 семестр  
· посещение учебных занятий  – согласно расписанию;
· прохождение преддипломной практики с последующим предоставлением отчета по практике в отдел аспирантуры и магистратуры (руководителем этой практики является руководитель ВКР) - до начала государственной итоговой аттестации; 
· сдача экзаменов и зачетов – в соответствии с графиком учебного процесса;
· предоставление в отдел аспирантуры и магистратуры завершенного варианта ВКР в 2-х экз. в сброшюрованном виде – не позднее 1 месяца до назначенной даты защиты ВКР;
· получение отзыва руководителя ВКР и рецензии с последующим предоставлением в отдел аспирантуры и магистратуры – не позднее 2 недель до назначенной даты защиты ВКР;
· прохождение государственной итоговой аттестации (сдача государственного экзамена и защита ВКР) - в соответствии с графиком учебного процесса;
· каникулы – в соответствии с графиком учебного процесса. 

Отчет по преддипломной  практике включает в себя полностью завершенную эмпирическую (экспериментальную) главу ВКР (описание методик, графическое представление полученных данных, описание и анализ результатов исследования).  Отчет прилагается к ИПНИРС и является обязательным условием допуска к зачету.
 

В ТЕЧЕНИЕ 5 СЕМЕСТРА (В ТРЕБУЕМЫЕ СРОКИ) В ОТДЕЛ АСПИРАНТУРЫ И МАГИСТРАТУРЫ  ОБЯЗАТЕЛЬНО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ПРЕДОСТАВЛЕНЫ СЛЕДУЮЩИЕ ДОКУМЕНТЫ:
 
1. Отчет по преддипломной практике  (до начала государственной итоговой аттестации).
2. Завершенный вариант ВКР в 2-х экз. (не позднее 1 месяца до назначенной даты защиты ВКР).
3. Отзыв и рецензию на ВКР (не позднее 1 месяца до назначенной даты защиты ВКР).




 

